PATVIRTINTA

Panevézio Berzy progimnazijos
direktores

2023 sausio 16 d. jsakymu Nr. V- 20

PANEVEZIO BERZU PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU
VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Berzy progimnazijos (toliau — progimnazija) apripinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — aprasas) yra parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birZelio 26 d. jsakymu Nr. V-755
,Dé€l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apripinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, jo
jgyvendinamais teises aktais, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau — SMSM) patvirtinta
,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny baze* (toliau — Vadovéliy DB), Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. gruodzio 12 d jsakymu Nr. V-2368 ,,D¢l Svietimo apriipinimo
standarty patvirtinimo*.

2. Progimnazijos aprasas nustato informacijos apie vadovélius ir mokymo priemones pateikima,
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijima, iSdavima, saugojima, apskaita, atsakomybe.

3.Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo portalo
informacinés sistemos duomeny baze, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemong, turinti metoding struktiirg, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto ministro
tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

Il SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU POREIKIO NUSTATYMAS

4. Informacija apie vadovélius teikiama Vadoveliy DB, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus vadovélius.

5. Progimnazijos direktorius informuoja asmenj, atsakinga uz vadovéliy uzsakymg ir apskaitg bei
padalinio vadova ikio reikalams apie gautas mokymo krepselio 1éSas vadovéliams ir mokymo
priemonéms jsigyti.

6. UZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

6.1. vadovéliy, esan¢iy vadovéliy DB, teises naudotis skaitmeniniais vadovéliais;
6.2. uzsienyje isleisty vadovéliy uzsienio kalboms mokytis;

6.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

6.4. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);



6.5. mokytojo knygy;

6.6. ugdymo procesui reikalingos grozinés literatiiros;

6.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

6.8. dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy priemoniy, daikty ir medziagy;
6.9. kompiuteriy ir kompiuterinés jrangos;

6.10. jrangos mokinio darbo vietai jrengti, laboratoriniy baldy.

7. Be mokymo 1éSy vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali bati skiriama 1é8y i$

savivaldybés ir valstybés biudzety, specialiyjy 1ésy, 2% GPM.

8. Kasmet iki kovo 20 d. asmuo, atsakingas uz vadovéliy uzsakyma ir apskaitg, supazindina
mokytojus su bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy DB paskelbta informacija apie naujus vadovélius,
leidykly atsiystais komerciniais pasiiilymais, informuoja apie progimnazijoje esamy vadovéliy
galiojimo laika, kiekj ir 1éSas naujy vadovéliy jsigijimui.

9. Mokytojai metodinése grupése aptaria déstomo dalyko vadovéliy pasiiila, pasirenka ugdymo
procesui reikalingus vadovélius, siekdami iSlaikyti testinumg, vadovél] papildancias mokymo
priemones, ugdymo procesui reikalingg grozing literatiira, nurodo jy kiekj, leidykla ir iki balandzio 1 d.
metodinés grupés susirinkimo protokolo iSrasg pateikia asmeniui, atsakingam uz vadovéliy uzsakyma.

10. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy uzsakyma ir apskaita, atsizvelgdamas j turimas 1ésas, parengia
numatomy jsigyti vadovéliy ir vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy sarasg pagal Siuos prioritetus:

10.1. islaikomas tgstinumo principas (vadovélio serija);
10.2. bendryjy programy reikalavimy atitikimas;

10.3. pasibaiges vadovéliy galiojimo laikas;

10.4. padid¢jes mokiniy skaiciaus.

11. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy uzsakyma ir apskaitg, uzsakomy vadovéliy sarasa teikia
Mokyklos tarybos svarstymui ir pritarimui.

12. Progimnazijos direktorius, Mokyklos tarybai pritarus, jsakymu tvirtina uzsakomy vadovéliy,
vadoveli papildanciy mokymo priemoniy, mokytojy knygy, ugdymo procesui reikalingos grozinés
literatiiros sarasus.

13. Patvirtintg uzsakomy vadovéliy sarasa pirkimo iniciatorius (asmuo, atsakingas uz vadovéliy
uzsakyma ir apskaitg) pateikia prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui, kuris, vadovaudamasis Viesyjy
pirkimy organizavimo taisyklémis, pildo pirkimo paraiska ir teikiama tvirtinti progimnazijos
direktoriui. Progimnazijos direktoriui pavedus, prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas vykdo pirkima.

14. Progimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Mokyklos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo progimnazija per kalendorinius
metus.

15. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo progimnazija per
kalendorinius metus, skelbiama progimnazijos interneto tinklalapyje.

111 SKYRIUS
VADOVELIU UZSAKYMAS IR JISIGIJIMAS

16. Apklausiami leidéjai/tiekéjai. Susipazinus su jy pateiktais pasitilymais, su geriausia pasitilyma
pateikusiu leidéjy/tiekéjy pasiraSoma pirkimo-pardavimo sutartis ir pateikiami uzsakymai
reikalingiems vadovéliams pirkiti.

17. Vadov¢lius leid¢jai/tiekeéjai pristato | progimnazija. Vadoveliy pristatymo ir atsiskaitymo
tvarka numatoma pirkimo-pardavimo sutartyje.

18. Gautos apmokéjimo saskaitos-faktiiros pateikiamos progimnazijos direktoriui. Direktorius
vizuoja ir perduoda Panevézio apskaitos centrui apmokéti.

IV SKYRIUS
VADOVELIU PRIEMIMAS, APSKAITA, ISDAVIMAS, SAUGOJIMAS



19. Progimnazijos vadovéliai sudaro savarankiSskg vadovéliy fonda. Jie saugomi, tvarkomi ir
apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo.

20. Vadov¢liai j progimnazija priimami pagal lydimaj; dokumentg (saskaita, lydrastj, aktg).

21. Progimnazija turi teis¢ per 14 dieny nuo vadovéliy gavimo dienos grazinti tiekéjui
nekokybiskus vadovéliy egzempliorius, o tiekéjas per 14 dieny nuo tokiy egzemplioriy grazinimo
dienos privalo pateikti tiek pat kokybisky egzemplioriy arba grazinti pinigus j progimnazijos saskaita.

22. Vedama individuali ir visuminé vadoveliy apskaita.

23. Visi gauti vadovéliai antspauduojami progimnazijos bibliotekos antspaudu antrastiniame ir 17
puslapiuose.

24. Vadovéliy apskaitos programoje ir visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas:
gavimas, nura§ymas, bendras vadovéliy kiekis ir iSdavimas mokytojams.

25. Vadov¢éliai saugomi atskiroje patalpoje.

26. Vadov¢liai mokslo mety pradzioje iSduodami mokytojams, o pasibaigus mokslo metams,
vadovéliai surenkami ir saugomi kabinetuose, fiksuojant iSdavimg-grazinimg vadovéliy apskaitos
programoje.

27. Mokytojai vadovélius perima vienas i§ kito, informave apie tai asmenj, atsakingg uz vadovéliy
uzsakyma ir apskaitg, pakeitimus fiksuoja vadovéliy isdavimo-grazinimo lape.

28. Uz vadovélius atsako juos paémes mokytojas.

29. Mokytojai iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo metams, mokytojai vadovélius
surenka, patikrina jy bukle.

30. Mokinys atsako uz vadovélj, gauta i§ dalyko mokytojo, pasiraso mokytojo pateiktame mokiniy
sarase.

31. Mokinys, gaves vadovélj, privalo uzpildyti vadovélio gale esancCig lentele, jvertindamas
vadovélio biikle.

32. Mokinys, baigiantis mokslo metams, visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.

33. Mokiniai, negrazine vadovéliy iki naujy mokslo mety pradZios, negali gauti naujy vadovéliy.

34. Uz pamestg ar sugadinta vadovélj mokinys ar jo tévai (globéjai) atsiskaito Su asmeniu,
atsakingu uz vadovéliy uzsakyma ir apskaita, nupirkdami tokj patj (arba kita reikalingg) vadovélj.

35. Netinkamus naudoti (susidévéjusius, pamestus, nebegaliojancius) vadovélius nuraSo
progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija. Nura§ymo akte pateikiami duomenys:
vadovelio pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadoveéliy kiekis ir
pinigy suma. UZ makulatiiros (nurasyty, nebegaliojanciy vadovéliy, pasenusios, nebeaktualios savo
turiniu literatiiros) iSvezimg atsakingas padalinio vadovas tikio reikalams.

36. Progimnazija teikia Panevézio miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriui ataskaita
apie jsigytus ir nuraSytus vadoveélius pagal visus finansavimo Saltinius.

V SKYRIUS
ATSISKAITYMAS ISEINANT IS PROGIMNAZIJOS

37. Mokinys, pabaiges progimnazija ar dél kity priezaséiy iSvykstantis i§ progimnazijos,
vadovélius grazina dalyko mokytojams, kurie pasiraso atsiskaitymo lapelyje. Jeigu néra mokytojo,
tvarkinga vadovélj grazina klasés auklétojui.

38. Mokiniui pakeitus mokykla, nepasibaigus mokslo metams, galioja tokia tvarka:

38.1. mokinj vadovéliais apriipina mokykla, j kurig jis atvyko;

38.2. nesant galimybiy naujg mokinj apriipinti reikiamais vadovéliais, jy skolinamasi i§ buvusios
mokyklos; pasirasant skolinimo-grazinimo sutartj iki mokslo mety pabaigos.

38.3 mokiniui, iSvykusiam mokytis j kita miestg ar rajona, vadovéliai neperduodami.

39. Laikinai nenaudojamus vadovélius progimnazija gali skolinti kitoms mokykloms vieneriems
mokslo metams, pasirasant vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapg (vadovéliai lieka progimnazijos
nuosavybeé).



40. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, uz vadovélius, vadovél] papildancias mokymo priemones
turi atsiskaityti asmeniui, atsakingam uz vadovéliy uzsakymga ir apskaita.

VI SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS, JSIGIJIMAS, PRIEMIMAS, APSKAITA,
SAUGOJIMAS

41. Mokymo priemones progimnazija jsigyja uz mokymo lésas, biudzeto aplinkos, specialigsias
1ésas, 2 % GPM bei kitas papildomai, teisétai gautas lésas.

42.Uz mokytojo knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros uzsakymg ir jsigijima,
komplektavima, apskaita, tvarkymga ir apsaugg atsakingas progimnazijos bibliotekininkas.

43. Bibliotekininkas gautoms mokymo priemonéms (knygoms), suteikia inventorinius numerius,
jtraukia jas j bibliotekos fondo inventoriaus ir bendrosios apskaitos knygas.

44. Skaitmeniniy mokymo priemoniy, daikty, medziagy ir jrangos, tiesiogiai naudojamy
mokymui(si) ir ugdymui(si) uzsakyma inicijuoja kabinety vadovai ir kompiuterinés technikos
inzinierius. Uz jsigijima, komplektavimg, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas padalinio vadovas
tkio reikalams ir kompiuteriy priezitiros inZinierius.

45. Daikty, medziagy ir irangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy, mokomyjy kompiuteriniy priemoniy), mokymo priemonéms
laikyti reikalingy baldy, laboratoriniy baldy uZzsakymg inicijuoja kabinety vadovai, UzZ jsigijima,
komplektavima, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas padalinio vadovas tkio reikalams.

46. Mokytojai, kabinety vadovai, metodiniy grupiy pirmininkai, pagalbos mokiniui specialistai iKi
spalio 15 d. mokymo priemoniy poreikj suraso i ,,Prekiy paraiskos lentelg®. Lentelé gali buti papildyta
bet kuriuo metu, atsiradus poreikiui. Ji siun¢iama elektroniniu pastu padalinio vadovui tkio reikalams.

47. Padalinio vadovas tkio reikalams apibendrintus duomenis pateikia mety veiklos plano
sudarymo grupei. Atsizvelgdama j turimas 1é3as, ji nustato prioritetus, jtraukia j metinj veiklos plang ir
pateikia mokyklos tarybos svarstymui. Mokyklos islaidy kitiems metams samaty projektus teikia
direktoriui.

48. Isigyjamy mokymo priemoniy sgrasas su detalia specifikacija perduodamasprekiy ir paslaugy
specialistui, kuris, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu ir progimnazijos VieSyjy pirkimu tvarka,
vykdo pirkima.

49. Daiktus, medziagas ir jranga, tiesiogiai naudojamus mokymui(si) ir ugdymui(si), padalinio
vadovas tkio reikalams iSduoda mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams. Kabineto vadovas
apskaito visas kabinete esan¢ias mokymo priemones. Segtuvas su mokymo priemoniy saraSu
saugomas kabinete.

50. Mokytojas, kabineto vadovas, pagalbos mokiniui specialistas yra atsakingas uz kabinete
laikomas mokymo priemones.

51. Mokytojas, kabineto vadovas, pagalbos mokiniui specialistas, iSeidamas i§ darbo, turi perduoti
mokymo priemones padalinio vadovui tkio reikalams, pasiraSydamas turto perdavimo — priémimo
akte. Aktas parengiamas iki iSeinant i§ darbo likus 5 darbo dienoms ir jteikiamas padalinio vadovui
tikio reikalams, kartu su mokymo priemoniy ir materialiniy vertybiy, esanciu kabinete, aprasu.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Progimnazijos apraSas papildomas, keiiamas pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
apripinimg bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, apskaitg ir apsauga.
52. Progimnazijos aprasas skelbiamas progimnazijos internetiniame puslapyje.




