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PANEVEZIO BERZU PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Panevézio Berzy
progimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai parengti ir redaguoti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10 d. (aktuali redakcija
galioja nuo 2022-09-01) jsakymu Nr. V-750 ,,Dél $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymo Nr. Isak-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo** pakeitimo*.

2. Berzy progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai nustato elektroninio dienyno
administravimo, tvarkymo (jskaitant ir duomeny tvarkyma, esant techniniams nesklandumames,
pvz., interneto trikdziams ir pan.), priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng — optinius diskus, ir kt. tvarka;
asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir
perkelianciy | skaitmenines laitkmenas, administruojanciy, prizitrinéiy ir kt.) dienyna, funkcijas ir
atsakomybe.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi pradinio ugdymo dienynas, pagrindinio
ugdymo dienynas, neformaliojo S$vietimo dienynas, mokymo namie dienynas, pagalbos
mokiniui ir mokytojui specialisto (spec. pedagogas, logopedas) dienynas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kuriy formas tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Elektroninis dienynas mokykloje gali biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms:
vertinimo aplankui sudaryti, asmeninés pazangos steb&jimui ir tyrimui ir kt.

6. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau el. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i§ el. dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomaja veikla vykdanéiy asmeny patikrintos ir el. dienyno administratoriaus atspausdintos
klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin€s, saugaus elgesio ir kiti instruktazai,

pasiraSyti mokiniy ir mokytojy.



El. dienyno administratorius — asmuo, mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas atlikti el.

dienyno administravimo funkcijas, numatytas Siuose Nuostatuose.

Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir

kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

7.

10.

11.

12.

13.

Mokykla parengia elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina mokyklos vadovo
jsakymu. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vieSai, mokyklos
interneto svetainéje www.berzu.lt

Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti el. dienyne ir jo duomeny pagrindu
sudaryti el. dienyng priimtas pritarus Mokyklos tarybai (2012-06-07 posédzio protokolas Nr.
10). Suderinusi nuostatus su mokyklos steigéju Berzy progimnazija (iki 2017-08-31 buvusi
Skaistakalnio pagrindiné mokykla) nuo 2012 m. rugs¢jo 1 d. nevykdo mokiniy ugdymo
apskaitos spausdintame dienyne.

El. dienyno paslaugos teikéjo pasirinkimag (pakeitimg) mokyklos vadovai suderina su
Mokyklos taryba ir sprendimg priima iki einamyjy mokslo mety pabaigos.

Siekiant iSvengti dvigubo duomeny teikimo (pvz., pazyméjimams spausdinti) vykdomas

duomeny perdavimas i$ el. dienyno ] Mokiniy registrg elektroniniu biidu.

DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU
TEIKIMAS IR GAVIMAS

Panevézio Berzy progimnazijos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir

sudaromas el. dienyno duomeny pagrindu pagal UAB Nacionalinio Svietimo centro sistemg

,Mano dienynas“ (www.manodienynas.lt).

Visi progimnazijos darbuotojai, el. dienyng aptarnaujantys ir su juo dirbantys asmenys,
Isipareigoja laikytis konfidencialumo, neperduoti jokiy duomeny tretiesiems asmenims, taip
pat nenaudoti jstaigos duomeny jokiems tikslams be jstaigos vadovo rastiSko sutukimo.
Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma el. dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, mokyklos el. dienyno tvarkymo
nuostaty nustatyta tvarka progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, vykdantis el.
dienyno duomeny tvarkymo priezitira:

13.1. patikrina ir is el. dienyno atspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma, jraso datg ir deda j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
(toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j byla

dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.


http://www.berzu.lt/
http://www.manodienynas.lt/

14.

15.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai (jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus ir / ar kt.), tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny
nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesng klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos
daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo
dienos.

13.2. kitus el. dienyno skyrius j skaitmening laikmeng perkelia ar iSspausdina ne véliau kaip iki
einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos. Parasu patvirtinus pateikty duomeny
teisingumg, jraSius data, jdeda j kitg byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

El. dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto el. dienyno duomeny
pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokytojai ir mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami j klasés instruktazy
aplanka mokytojy kambaryje. Pasibaigus mokslo metams klasiy instruktazy saugomi atskiroje
byloje.

El. dienyne uzfiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio (papildomi
darbai) vertinimo rezultatg ir / ar Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus —
jie el. dienyne patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant“ jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj
(jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skai¢iy) iki tos dienos 24 val.

Jei ,,uzsirakinus“ duomenims nustatoma klaida, el. dienyno administratorius gali jj
matrakinti, taCiau ,atrakinimo® faktas turi buti fiksuojamas suraSant aktg apie duomens
keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomens keitimo) akte turi buti jraSyta S§i informacija:
dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skaiciumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio
dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius
keiciamas, vardas ir pavardeé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio
duomenj, vardas ir pavardé, parasas, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavardé, parasas, duomens keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atliekamas
duomens taisymas, kiti su duomens taisymu susije duomenys. Akta apie duomens keitimg
(klaidos iStaisymg) suraSo klaidg padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei,
klaida padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj. Sudarytas aktas apie duomens keitima
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio,
metinio, papildomo darbo jvertinimo), pamoky lankomumo duomens keitimg / iStaisyma
sistema automatiskai siuncia vidinj pranesimg apie atliktus veiksmus el. dienyno administratoriui,
mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, istaisyty

lankomumo duomeny klasés auklétojui, mokiniui ir mokinio tévams.



16. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys |
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L

119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

I11. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

17. El. dienyng stebéti ir jj tvarkyti pagal nuostatuose nurodytas funkcijas turi teise:
17.1. direktorius;
17.2. direktoriaus pavaduotojas ugdymui;
17.3. 1-8 klasiy auklétojai;
17.4. mokomyjy dalyky, neformaliojo $vietimo mokytojai;
17.5. mokiniy tévai (globéjai, riipintojai);
17.6. mokiniai;
17.7. socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, logopedas, sveikatos prieZiiiros
specialistas, bibliotekininkas, ugdymo Karjerai koordinatorius, rastinés darbuotojas;
17.8. mokyklos prieziiirg atliekantys asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su
progimnazijos direktoriumi.
18. El. dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas el. dienyno administratorius.

19. El. dienyno duomeny tvarkymo prieZiiirg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

IV. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

20. Progimnazijos direktorius:

20.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz el. dienyno duomeny tvarkymo
prieziiira:

21.1. stebi ir karta per pusmet] analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veiklg pildant el.
dienynus;

21.2. bendradarbiaudamas su progimnazijos el. dienyno administratoriumi, analizuoja el.
dienyno pildymo punktualumag, tikslumg. Tiria mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy,

ripintojy) el.-dienyno naudojimo efektyvuma;



21.3.

21.4.

21.5.

mokiniy ugdomaja veiklg vykdanciam asmeniui, nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti
direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui;

patikrina atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas ir
jas perduoda j archyva;

teisés akty nustatyta tvarka atsako uz atspausdinty ir perkelty j skaitmenine

laikmeng duomeny teisinguma, tikrumga, autentiskuma.

22. Elektroninio dienyno administratorius:

22.1.

22.2.
22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

22.13.

iki einamyjy mety rugséjo 3 d. suveda visg reikalingg elektroninio dienyno
funkcionavimui informacijg: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy
intervalus, paZymiy tipus, mokytojy bei mokiniy sarasus, dalykus (ir jy atSakas),
klases ir joms priskirtus klasés auklétojus bei kitg reikalingg informacijg. Duomenys
turi sutapti su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis;

sukuria naujai sudarytas klases ir jraso klasiy auklétojus;

patikrina klasiy duomenis ir, jei reikia, koreguoja klasiy pavadinimus, klasiy
numerius, klasiy pakopas ir kitus duomenis;

iki einamyjy mety rugsé¢jo 7 d. sukuria neformaliojo S$vietimo programy
pavadinimus;

sukuria mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus — suteikia naujus prisijungimo duomenis;

sukuria mokytojy pavadavimus;

iveda direktoriaus jsakymus dél mokiniy atvykimo mokytis ir iSvykimo i§
progimnazijos. Naujai atvykusius mokinius priskiria j klases, i§vykusius — iStrina i$
saraSy;

jveda direktoriaus jsakymus dél klasés keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacija;
jveda direktoriaus jsakymus dél mokymo namuose, iSvykimo mokytis ir gydytis
sanatorijoje;

atrakina ir uZrakina grupiy sudarymo, el. dienyno vartotojy trynimo, pusmeciy ir
metiniy pazymiy pildymo apsaugos parametrus (mokinio pusmecio, metiniai
jvertinimai ir Siy laikotarpiy suvestiniai lankomumo duomenys -elektroniniame
dienyne automatiskai ,,uzsirakina® iki tos pacios dienos, kurig jie buvo ivesti, 24
valandos);

gaves klaidos taisymo aktg, atrakina dienyng ir kartu su mokytoju iStaiso nustatytas
klaidas;

iveda direktoriaus jsakymus dél mokiniy kélimo i auksStesne klasg, ugdymo
programos baigimo ir mokymosi pazymejimy iSdavimo, apdovanojimy;

skelbia el. dienyne dokumentus progimnazijos direktoriaus nurodymu;



22.14.
22.15.

22.16.

teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams;

atlieka el. dienyno klaidy, skundy, pasitilymy analize¢ ir teikia sitlymus dél el.
dienyno tobulinimo direktoriui ir el. dienyng administruojan¢iam juridiniam
asmeniui;

yra atsakingas uz tai, kad biity laiku ir teisingai suvesta visa informacija, reikalinga

elektroninio dienyno funkcionalumui.

23. Klasés auklétojas:

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.
23.7.

23.8.

23.9.

23.10.

23.11.

nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis. Patikrina savo klasés pamoky
tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

pranesa auklétiniams ir jy tévams prisijungimo prie el. dienyno reikalingus
duomenis;

Supazindina auklétiniy tévus (globéjus, ripintojus) su el. dienyno naudojimo
taisyklémis;

registruoja pamoky, uzsiémimy nelankymo pateisinimo dokumentus. Gaves i$
mokinio tévy/globéjy informacija apie pateisintas praleistas pamokas per 2 darbo
dienas jveda duomenis j el. dienyng (pateisina pamokas). Pusmeciy pabaigoje
duomenis jveda iki pusmecio paskutinés dienos;

mokiniy tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), karta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir
pamoky lankomumo ataskaitas ir pasirasytinai supazindina mokinio tévus;

vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniais, mokiniy tévais, mokytojais;

tikrina tévy aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai
(globéjai, riipintojai) neprisijungia né¢ vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir
apie tai informuoja progimnazijos socialinj pedagoga;

instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng karta atlikus instruktaza,
iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai pasiraso. Instruktazy lapai segami
atskirame klasés instruktazy segtuve (mokytojy kambaryje);

pildo el. dienyno skyrius ,,Klasés vadovo veikla®, ,,Socialiné-pilietiné veikla“;
planuoja ir el. dienyne skelbia tévams (globéjams, riipintojams) informacijg apie
susirinkimus;

yra atsakingas uz savo klasés el. dienyno tvarkyma ir duomeny teisinguma klasés

mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése.

24. Dalyko mokytojas, neformaliojo $vietimo mokytojas:

24.1.

24.2.

mokslo mety pradzioje pagal el. dienyno atsiystg pirminiy darby aprasg sukuria el.
dienyne savo dalyko grupes ir priskiria mokinius;

sudaro savo grupiy pamoky tvarkarastj;



24.3.

24.4.

24.5.

24.6.
24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

24.12.
24.13.

el. dienyng pildo kasdien: jraSo pamokos temg, namy darby uzduotis, pazymius,
pastabas ir pagyrimus mokiniams, pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius;

ne véliau kaip prie§ 2 savaites el. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus, laikantis el. dienyne nurodyty atsiskaitomyjy darby per dieng
nustatymuy;

mokiniui atsiskaiCius uz praleista kontrolinj darbg, jo jvertinimas raSomas iskart po
paskutinés nebuvimo mokykloje dienos;

kontroliniy darby jvertinimus jraso per 7 dienas;

iki nurodyto laiko savo klasés mokiniams iSveda pusmecio, metinj pazymius ir
patikrina, ar duomenys teisingi;

prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j el. dienyno
administratoriy ir suraSo aktg apie duomens keitima;

atlikus saugaus elgesio ar kitus instruktazus, iSspausdina instruktuoty mokiniy
sarasus, pateikia mokiniams pasiraSyti, isega lapus i klasés instruktazy segtuva
(mokytojy kambaryje);

fizinio ugdymo mokytojas iki mokslo mety pabaigos suveda fizinio pajégumo testy
rezultatus;

vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy auklétojais, mokyklos
administracija;

pavaduojantis mokytojas jveda vaduojamy pamoky duomenis tg pacig dieng;

yra atsakingas uz savo klasés el. dienyno tvarkymg ir duomeny teisingumag klasés

mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése.

25. Sveikatos priezitiros specialistas:

25.1.

ne véliau kaip per 2 ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio
dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis, pateikia rekomendacijas kiino
kultiros mokytojams, klasiy auklétojams, dalyky mokytojams, socialiniam

pedagogui.

26. Socialinis pedagogas:

26.1.
26.2.

stebi ] rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;
vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,

mokyklos administracija.

27. Rastinés vedéjas (sekretorius)

27.1.

27.2.

iSspausdina i§ progimnazijos iSvykstanCiam mokiniui paZymg apie mokinio
pasiekimus;
persiuncia el. dienyno administratoriui direktoriaus jsakymus dél mokinio priémimo

mokytis, iSvykimo ] kita ugdymo jstaiga, iSvykimo ] sanatorija gydytis ir mokytis,



28.

29.

30.

31.

32.

33.

kélimo ] aukStesne klase, ugdymo programos baigimo ir pazyméjimo iSdavimo,
mokiniy skatinimo;
27.3. vidaus zZinutémis bendrauja su mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais,
mokiniais.
Bibliotekininkas

28.1. vidaus Zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir grazinima.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas uzZ mokslo metus per 10 darbo dieny
po mokslo mety pabaigos perduoda j mokyklos archyva.

Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, isspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas progimnazijos veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18
d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dé¢l Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty

saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatyta laika.

V1. VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Nuostatai ne reciau kaip kartg per metus perzitrimi
ir, esant reikalui, koreguojami. Pakeitimo procediiras vykdo mokyklos direktorius.

Nuostatai, galioj¢ nuo 2017 m. rugséjo 30 d., redaguoti. Nauja nuostaty redakcija jsigalioja
2023 m. geguzés 8 d.

Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.berzu.lt .



http://www.skaistakalnio.panevezys.lm.lt/

