SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti aukStaj] iSsilavinima, atitinkancig biblioteky veikla (bibliotekininkystés, komunikacijos ir
informacijos moksly) aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. privalo mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy nustatymo
ir jy taikymo tvarkos aprasSo patvirtinimo*, nustatytus reikalavimus;

1.3. biti pasitikrinusiam sveikatg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygelg, pagal Lietuvos
higienos normg HN 21:2017 ,,Mokykla, vykdanti bendrojo ugdymo programas. Bendrieji sveikatos
saugos reikalavimai, patvirtintag Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m.
rugpjicio 10 d. jsakymu Nr. V-773 su visomis galiojan¢iomis redakcijomis;

1.4. turéti privalomyjy higienos jgiidziy mokymy pazymejimg ir galiojant] pirmosios pagalbos
mokymy pazyméjima, pagal ,,Privalomojo pirmosios pagalbos mokymo programg ir Privalomojo
higienos jgtidziy mokymo programg patvirtintas Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
2008 m. sausio 28 d. jsakymu Nr. V-69 su visomis galiojan¢iomis redakcijomis;

1.5. zinoti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus, kalbos kultiiros reikalavimus, gebéti rengti
dokumentus;

1.6. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti bibliotekos veika;

1.7. mokéti dirbti informacinémis technologijomis ir mokykly biblioteky informacine sistema
(MOBIS);

1.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma,
Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktus, Progimnazijos nuostatus,
Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius bibliotekos veikla;

BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

2.2. rengia meting Progimnazijos bibliotekos ataskaitg, teikia jg direktoriaus pavaduotojui ugdymui;
2.3. komplektuoja Progimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing,
mokslo populiarigjg, vaiky, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);

2.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

2.5. rengia ir esant poreikiui atnaujina naudojimosi Progimnazijos biblioteka taisykles;

2.6. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios desimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles;
2.7. dirba su informacine sistema MOBIS;

2.8. organizuoja Progimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventoriné knyga,
bendrosios apskaitos knyga, skirtukai, ir kt.);

2.9. suderines su Progimnazijos direktoriumi organizuoja mokyklos bibliotekos fondo patikrinimg.
3. Organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés aptarnavima:

3.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

3.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

3.3. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas.

4. Bibliotekoje uztikrina mokiniy drausme ir sauguma, emociskai saugig mokymosi aplinka, reaguoja
1 smurtg ir patycias pagal Progimnazijos nustatytg tvarka, ripinasi fondo apsauga.

5. Dalyvauja bendrose Progimnazijos veiklose: posédziuose, pasitarimuose, susirinkimuose;

6. Vykdo kitus teisétus Progimnazijos administracijos pavedimus.



